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1. Общие положения

1, [анное Положение о ведении электронного кJIассного журнала в государственномбюджетном общеобрiLзовательном учреждении <<Бугульминскzш кадетскчц школа-интерЕатименИ Героя Советского СоюзЪ - Газинура Гчfr"urупп""чu (далlее -Положение)разработано на основании лействующgрб .ъ*оrооurельства рФ о ведеЕии

ilJ#Н:ОбОРОТа 
И r{еТа уrебно-педагогической деятельности, в

-Федералlьного закона Российской Федерации Jф 27з - ФЗ от 29 декабря 2012 года<Об образовании в Российской Федерации>;
-Федерального закона Российской ФедеРаЦии от 27 июля 2006 г. N l52-ФЗ (оперсональньж данньж)) ;

-Письма Федера,гrьного агентства по образованию от 29 июля 2009 г. N 17-110 (обобеспечении защиты персонЕцьньж данньж);
-Письма Министерства Образования и Науки РФ от 13.08.2002 г. Ns 01-51-088ин<Об организации использования инфор"чцrоrr* , коммуникационIIьD( ресурсов вобщеобразовательных учреждениях)) ;
-Федерального закона Российской Федерации от 27 пюля2006 года Ns 149-ФЗ кобинформации, информациоЕньж техЕологиях и о защите информацииD;
-Постановления Правительства Российской 6.o.puu"" от 17 ноября 20О7 r.N 781кОб угвеРждениИ ПоложЬнИя об обеспечении безопасности персонаJIьньIх данньж при ихобрабоже в информационньD( систем.ж персональньж дчtнньж);-Распоряжение Правительства РФ Ьт п.l2,200g г. Ns 1993 - р кОб утверждениисводного перечня первоочередных государственн_ых и муниципальньж услуг,предоставляемых органами исполнительноI-I 

"rrасrи 
субъектов Pd ;-;;;"rами местногосап,rоуправления в _электронном виде, а так же услуг, предоставляемых в электронном видеrIреждениями субъектов РФ и муницип.льными учре,,цениями;2. Электронным классным журнtшом нztзывается

включающий базу данных и средства доступа и работы:н;i'-' 
прогр.ммных средств'

3, ,щанное Положение устанавливает единые требования по ведению электронногоклассногО журнала (далее - электРонный )лсурнал) в ГБоУ пЪу.frr"rнскiц кадетск.UIшкола-интернат).
4,электронный журпалl является государственным нормативно-финансовым документом.5,Ведение электронного журн.ла является обязательнi- до" каждого уrителя и кJIассногоруководителя.

родителей



б,поддержание информации, храпящейся В базе даннъrх электактуiшьЕоМ состоянии,"rrr"r"" обязательпьтпr. 
ве даннъrх электроIпIого ж)рнаJIа, в7.ПОльзоватеJIями электронного ж}рн{lла явJIяю]гся: администрация школы, учитеJuI,

кIIассЕые руководит"п", обу"uощиеся и родители (законные .rр"дЬru"" гели).

2. Задачи, решаемые электронным tкурналом
1'ЭЛеКТРОННlТr}## 

;ж? тся для решения следующих зодач:
УСПеВаеМОсти и посещаемо.r" 

"ufi;;T;i.f,lou"'"u 
УСПеВаеМОСТИ. Хранение данньu< об

-Создание единой базы кшrендарпо-тематичl
предметап.r и парilUIеJUIм классов 

,vrr.4чfпv-.Емirrического планирования по всем у.rебным-Фиксирование и реглаN,lентация этапов и уровпя фактическогпрогрЕlмм. --___ vдфrдvD а JрUl,нЯ Qактического усвоения учебньгх-вывод информации, хранящейся в базе данньтх, на бумажный носитель, для

-Оперативный доступ всем пользоватеJuIмЖУРНirЛа' ПО ВСеМ ПРеДМеТап{, в любое время; 
К ОТМеТКаП{ За ВеСЬ ПеРИОД ведеЕия

-Повышение объекти""о"r.-Автоматизация.о,о*,""Т;r#ffi;'#"Т'Ч::L:JЧН:1;""ЁilЪ".о-
предметников, кJIассньж руковод"r.оiй 

" чоir"rrЪrр ации;-прогнозирование 
успеваемости отдельr"о уrar"ков и кпасса в целом;-ИНформироваIIие 
родителй _iЙ;'**'ii.о.ru"rтелей) и обу.rающихся через

ffifrЩ ;: ;ffffiТi'ffi#;#:";;;;;;;,;; домашЕих заданиях и прохощдеЕии
-Возможность прямого обr

1Законньп,rи"о.о.,ч",телями),"u]Н1;'Ё,#1#J]i#l1l;ffiТiж:ffi 

"х"#;#:,
-Повышеl

использовчr".rХ1l."'"й;:1;i*ЖЪ:rоl3Х:О"u'"", оргчlнизация обу,.rения с
-Создание условиЙ дJUI сетевО,о взаимодействия всех rIастников образовательIIогопроцесса: педагогов, обучающихся и их родителей (законньц представителей).

3. Правила и порядок работы с электронным журналом
1.Пользователи
журншIl_в"r"^r.J;:fff;fiТВИЗИТЫ ДОСТУпа (активационный код) к электронному

*"rrr]J{ffi';:ffi:"#J:Тilffi|и, аrлминистрация получЕlют реквизиты доступа у

, -"..r|""J"fil;J"[ЖH'j' 
ПРеДСТавители) и обучающ еся получают реквизиты доступа

ffiЦrН:""'#ЁЖ#r"#'^::Ifi. 
- пала Еесуг ответственЕость за coxpul'Eoc'b своих

jаfiiiii,lii.".О^О"ООИТеЛИ 
'"о'"р менЕо следят за акту€rльностью дtшЕьж об

4,Учителя акк}ратЕо и своевременно заполЕяют дЕlIIЕые об учебньrх проIрЕl'lмtlх и ихпрохох(деНии, об успеваемОсти И посецаемости обучающихся, домашних задаЕиях.;_.iЖffi:;rНЖ*rrЖ'""Ъ u"' о,rйJ.rЬет периодический контроль II4д
о.rодитеJUIм (законным представи лям) обучающихся доступIIа для просмотраинформация об успеваемости, посещаемости и расписilпии только своего ребёнка, а тЕкжеинформация о событиях школы как внуIри кJIасса, т.к и общего хар€жтера.



4, ФункцИональные обязапности специалистов Школы по заполненпю электронногожурнала

1.Администратор электронного журнала в IIIц9лg-Разрабатывает, совместн(
веДеНИЮлlлектронного *ror,*u, 

о с 4дминистрацией колы, нормативную базу по
-обеспечивает право доступа рzвличным катего иям пользователей на уровне

Школы;

информ соответствии с
кJIас

рабо водитеJuIх, список rште 
систему перечень

году, расписание; 
J ДlrДv ОГО КJIаСса, режим

РУКОВОдитеJuIми, учителями 
ИСПОЛЬЗОВаНИЯ СИСТеМЫ аДМИПИСТРацией, кJIассными

-Вводит HoBbIx пользователей в систему.

.,о" йХl:fl X"#iI;;"J* "ВаТеЛей'О"*,рЙ ого журнала о сн овным приемап{ работы с
-ПредоставJuIет реквизиты доступа к элекlШКОЛЫ, УчитеJuIм, классным руководителям_ tл* ,".fii];;Y_ #i};НIоll*нистрации,r.-ro;:;Jfl'r:tr '""'" СО Службой технической поддержки разработчика

2. Классный руководитель:

noon;:'T,'"Ti,Tj|u} 
"Ъ"#.Н:О"' 

ПОСеЩаемость обучающихся через сведения о
-Контролирует выстtlвление

ffi .,""*il*ъ*оушенияп.оu-.Ж#1"#J;а;*ЖУ;d;Ii;ýJ'ffi ,1ж;
-В начале каждого учебного года, совместно с учитеJIями - предметникtlп,{ипроводит рi}зделение кJIасса на подгруппы.
-Систематически 

""формирует родителей о р€}звитии обу.rающегося, его) электронного дневника.
ору о необходимости вв_ода данпьш ученика в систему (по
удЕIлении (после его выбытия).

ь aHKeTHbD( данIIьD( об ученик€lх и их родитеJUIх. Реryлярпо,
ffJ:i:JffiъхаЗа в месяЦ, проверяет изменеНие 6*r"*..*их данньж и при н:lличии

-Еженедел"ff 
,т .;&ът,ll?*-fi 

;."#;"JI ;правильность сВеДении о 
"ропУ*.rных ypo*zlx обу"#;;fi;#:} .fir:Ж-"Т;Тffi;корректирует их с учитеJUIми-предм9тникaми.

обуч доступа родителям (законным предстilвителям) иМУ дневнику и осуществJUIот ,* *оriроль доступа.
классныйруководит_ель_оорr"рi#rф;:1Т;Х'.ЪТij|Н#"Тffi -'*Йо""огож).рнала

-Отчет о посещаемости кJIасса (.rо,.."iu"r;- " -
-Предварителыrый отчет классного руководитеJUI за учебньй период;-отчет кJIассного руководителя за учебный период;-Итоги успеваемости KJIacca.u у"a6""rt 

".р"о.д; 

-'
-сводная ведомость учета успеваемости обучающихся кJIасса;-Сводная ведомость rIета посещаемости;



ю у 4дминистратора электронного жypEaJIa

ать обучающихся к работе с электронным
руководителя.

3.Учитель-предметнпк

день проведения урока. Количество часов посоответствовать утверщденному кaшендарно-

енивает знания обучающихся, отмечает

заменяющий его rштель зilполняет
Подпись и другие сведения делаются в

и родителеЙ (законньп< предстtвителеЙ)
пропускzlющих занятия.

четверть (полугодие), год, экзап{ен
по школе, по зuвершении у.rебного

обуlающимися внешних диагностических
епия результатов.

ном зЕlполнении электронного журн:ша

иод;

итоговый;
сса;

обУчающихся к работе с электронным

4. Заместитель директора по УВР



-Совместно с другими адмиIIистративIIыми сотрудник.ми 
разрабатывает;:'"ЖЁ"ri#r:rУ Учебного процесса ДIя ведеIrия электронЕого журIIаJI а дляразмещения

KJlaccitм, yштеJUIм и кабинетап{ в началекорректировку расписания.
сти учебного процесса, корректирует его,отчеты в бумажном виде по окончанию

о школе;

ти обу.rающихся класса;
сти.
оль за работой сотрудников по ведению

ОННЫМ ЖУРЕЕIЛОМ;

5. Выставлепие птоговых отметок

существляется
лее 90% раб
уровня повыш

затрудняется при oTBeтzlx на видоизмененн
зЕания на практике; Ее допускает ошибок

отдельные представления об изrIенном
ного уровня основньтх образовательньD(



программ не

fi Я#11*#JЖ:#r^хffi #"#:rl.i,HJf Ttr"#*""#.;}*H;xl"J

irliHi}?:ffi ffi;Н"fi"#r;3#;:*,го ся по предмет.м учебного плtlна является
5.отметка за
контрольн"* о]нтъ Jl"Trffi%.ц;x"#T;#, тучета успеваемости, а также с учетом глубины знаний

х работ.
ых, полJдодовьIх, годовых, итоговьD( отметок не допускаетсятсугствия текущих отметок по предмету из-за болезни

сроки обуrения данIIого
рме зачета, экзамеЕа или

о медицинской группе
знания по предмету. Ительно теоретические
7,итоговые отметки выставляются не позднее 2-х дней до окончания учебного периода.

б. Контроль и хранение
1.Щиректор IIIколы, заместители по уrебно-воспЭЛеКТРОННОГО ЖУРНаЛа обеспечивают бЪсперебо#:'ЪЁХiХ"ii3iЖ;.ЖffiЖ::журнала.
2,В конце каждой четверти, полугодия УдеJUIется внимание объективности выставленньrхii:Iffi i"T;"jT.""rXT:-, n-""" КОНТрольцьD( и текущих проверочньтх работ и

-проверка своевременности отрЕDкения в журнале занятuй;_проверка своевременности выставлен"" ойе"ок;_проверка выполнения требования к наполняемости отметок;-проверка отражения посещаемости занятий;

,."ч,,Ё:НilЁ.оliН"#i,Т#", Ё::;Ж "Дrj.rебНЬтх 
прогрЕlп{м и кiцендарно-

_проверка своевременЕости проведения работы с отстtlющими учацимися;-ПРОВерка заполнения домапIних заданий;

реЕия материiша;
возрастным особенностям

ЫХРУководителей. ДИРеКТОРа ШКОЛЫ ДОВОДятся

электронЕого журнала из электронной
УСТаЕовленном порядке. ИЯ ВЫВОДИТСЯ На ПеЧаТь и заверяется в
5.Школа обеспечивает хранение:

"u*"riТJi"Тrrх'.r.электронньж 
жУрналоВ сВодных ведомостей успеваемости

7. Отчетные першоды

;r:жн"aактивности 
пользователей при работе с электропным журнiцом создается один

а:;Т;;ы illlТЖ: и качестВУ обУчения создЕlются по оконч,lнии каждой четверти



8. Права и 0тветgтвепность пользователей

i;Щ::ffi"ffiТ#ЮТ ПРаВО На СВОевременные консультации по вопросаil.r работы с
2.Пользователи
кр_углосутоцIо. 

имеют право доступа к электронномУ журнаJIУ ежедЕевно п

;rlifi:ТJ::fl"П".Т:Ъ'ff#h;:"..*.о*вное 
и достоверное заполпение оценок и

i"Ж;:ь:Ё;;',"#-:a1 
несуг'Ь,"".,".нность за акту€шьность списков кJIассов и

s. оЪuЪ,.,i-;;;;"" "#нчж"ХJJ,iодителл(.
ТеХническое функционировани" rr":Ь"ХО;ХТЬ#|ч"ОООu, ЕеСеТ ОТВетственность за
б,Все пользователи Еесут ответственность за сохранЕость с оих реквизитов доступа.

9, Предоставленпе услугп информирования обучающихся п их родителей
(законных представителей) о p.ryrr"rurax обучения черв электропный rкурнал
1.При ведении }чета успеваемости с использ(

;:#ffiЖ}'JИихродителям(законпьп.rпредстави, 
jiiff Ъ;:iЖ;;:;1"",#J#*

(автоматически). 
)ЛУЧеНИЯ ИНфОРМаЦИИ беЗ ОбРаЩения к сотрудник.м школы

2,Рекомендуется иl!огмlповать обучающихся и их родителей (законньтх представителей)

,riiЫ'.";i 
ИТОГОВОЙ Y'n'*'b"' Обучающиi* .u отчетньй период (четверть,

3.ИНфОРМаЦИя об итоговом оценивании должна быродитеJIям(законньшпредставителям)r.п**"-.й";;l".Jo''ff*rх.;Jfr}хЖ
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